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Bitte beachten Sie: 
 
Aufgrund ihrer komplexen Struktur ist die Darstellung für eine Ansicht via PC und Lap-
top optimiert. Eine Verwendung mittels Tablet (im Querformat) ist möglich, vom Ge-
brauch eines Smartphones möchten wir abraten. 
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1. Anmeldung und Auswahl eines Ausschusses 
 
Die Zugangsdaten wurden Ihnen postalisch bzw. per E-Mail zugestellt. 
 
Unter der URL zuschuss.freiburg.de gelangen Sie direkt zum Login: 
 

 
 
Nach erfolgtem Login, haben Sie die Möglichkeit einen der fünf Ausschüsse auszu-

wählen: 

 
(Als Anschauungsbeispiel dient der „Kinder- und Jugendhilfeausschuss“) 
 
Möchten Sie Ihr Passwort ändern, können Sie dies unter dem Menü-Element „Konto“ 

anpassen. Dieses befindet sich rechts oben: 

Bitte beachten Sie: Aus Gründen der Sicherheit empfehlen wir Ihnen, nach dem ers-

ten erfolgten Login Ihr zugesandtes Passwort zu ändern. 

 

https://zuschuss.freiburg.de/
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2. Digitale Zuschussantragsliste 
 
Sie gelangen nun zur digitalen Zuschussantragsliste des jeweiligen Ausschusses. 
 
In dieser finden Sie die zentralen Informationen aller Anträge in einer übersichtlichen 
Liste zusammengestellt: 
 

 
 

Folgende Besonderheit gilt für den Kulturausschuss: In der Antragsliste werden die 

Zuschusssummen dargestellt. D.h. bei Einrichtungen, die neben dem Barzuschuss 

weitere Zuschüsse (z.B. einen Mietzuschuss) erhalten, werden in der Gesamtüber-

sicht die Summen dargestellt. Sobald Sie die Detailansicht eines Antrags öffnen, se-

hen Sie die einzelnen Zuschussbeträge dieser Einrichtung."  

Die neue Darstellung beinhaltet einige hilfreiche Funktionen: 
 

1. Sortierung nach Spalten 
 

Beim Öffnen der Antragsliste ist diese alphabetisch nach der Spalte „Zuschus-
sempfänger*in“ vorsortiert. Sie haben aber die Möglichkeit, die Anträge auch 
anhand der anderen Spalten zu sortieren – sowohl absteigend als auch aufstei-
gend. Hierzu müssen Sie lediglich einmal auf den gewünschten Spaltenkopf  
klicken und schon wird nach diesem Merkmal sortiert: 

 
Ein Pfeil erscheint in der Spalte und zeigt an, dass eine Sortierung aktiviert 
wurde. Drücken Sie nochmals auf die Spalte, wird die Sortierung umgekehrt 
(Der Pfeil ändert seine Richtung). Hiermit ist es z.B. möglich, die Liste nach der 
Höhe der beantragten Zuschüsse zu sortieren. 
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2. Suche – Spaltenweise Suche oder Volltextsuche 
 

a. Spaltenweises Suchen 
 

Unter jedem Spaltenkopf befindet sich ein eigenes Suchfenster (siehe Abb. 
oben). Hiermit ist es möglich, die jeweiligen Spalten gezielt nach einem Such-
begriff zu durchforsten. 
 

 
 
Neben der standardmäßigen Suche – dargestellt durch 
das Lupensymbol –  können auch erweiterte Suchmodi 
mit speziellen Kriterien verwendet werden. Wenn Sie auf 
das Lupensymbol klicken, erscheint die nebenstehende 
Auswahl. Die Auswahloptionen sind wie folgt: „Enthält“, 
„Enthält nicht“, „Beginnt mit“, „Endet mit“, „Ist gleich“, „Ist 
nicht gleich“.  
 
 
 
 
 

 

b. Volltextsuche 
 

Wenn Sie den gesamten Antrag nach bestimmten Schlüsselbegriffen durchsu-
chen möchten, die z.B. in den Erläuterungstexten stehen, dann empfiehlt sich 
die Volltextsuche, die sich auf der rechten Seite über der Zuschussliste befindet: 
 

 
 
Nach Suchbegriffen, die hier eingegeben werden, wird im kompletten Antrag 
gesucht. 
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3. Filtern 
 

Möchten Sie sich beispielsweise nur bestimmte Aufgabenfelder anzeigen las-
sen, dann können Sie sich der Filterfunktion bedienen: 

  
 
Nach einem Klick auf das Filtersymbol in der jeweiligen Spalte erscheint eine 
Mehrfachauswahl, in der Sie die gewünschten Optionen an- bzw. abwählen 
können: 

 

4. Export als Excel-Liste 
 

Wenn gewünscht, kann die Antragsliste mittels Export-Funktion als Excel-Liste 
gespeichert werden. Hierzu verwenden Sie die entsprechende Schaltfläche im 
rechten, oberen Bereich – direkt neben der Volltextsuche: 
 

 
 
Von Ihnen eingestellte Filterungen und Sortierungen werden hierbei übernom-
men. Sie können also z.B. den Filter auf ein bestimmtes Aufgabenfeld ein-
schränken und dieses sortiert nach Höhe der Anträge ausgeben lassen. 
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3. Anträge in der Detailansicht 
 
Möchten Sie sich einen der Anträge im Detail ansehen, so klicken Sie doppelt auf die 
entsprechende Zeile.   
 
Sie sehen nun den Originalantrag, wie er von den Trägern eingereicht wurde. 
 
Zur besseren Orientierung und Einordnung haben wir allgemeine Informationen zum 
jeweiligen Antrag im ersten Text-Block für Sie ergänzt: 
 

 
 
 
Wenn Sie durch den Antrag blättern möchten, können Sie dies mittels der Navigati-
onselemente am unteren Rand tun: 
 

 
 
Hierbei haben Sie die Möglichkeit seitenweise zu blättern oder eine Seite gezielt an-
zuwählen. 
 
Möchten Sie den Antrag wieder verlassen, verwenden Sie einfach die Menü-Elemente 
am oberen Bereich: 
 

 
 
 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
 

 
Wir hoffen, Ihnen mit unserer Anwendung ein nutzungsfreundliches Hilfsmittel für Ihre 
Beratungen anbieten zu können. 
 
Falls Sie Fragen oder Anregungen haben, können Sie uns über die E-Mail-Adresse 
berichtswesen@stadt.freiburg.de jederzeit erreichen. 

mailto:berichtswesen@stadt.freiburg.de

